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01 - Erstelle eine neue Textdatei mit den Titeln der einzelnen Seiten.
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02 - Speichere sie Uber "Datei - Speichern unter




Name: | facharbeitsvorlage-name

In Ordner speichem: |u_';[.‘mkumente v

— Ordner-Browser

Q, suchen | Meine Dokumente 04.01.2013
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04 - Klicke links oben auf "Formatvorlagen" oder driicke (F11).
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Stichwortverzeichnis 1
Stichwortverzeichnis 2
Stichwortverzeichnis 3
Stichwortverzeichnis Trenner
Stichwortverzeichnis Uberschrift
Tabelle

Tabellen Inhalt

Tabellen Uberschnft
Tabellenverzeichnis 1
Tabellenverzeichnis Uberschrift
Text

Textkorper

Textkorper Einruckung
Textkorper Einzug

Textkorper Einzug negativ

Titel
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Uberschrift 3

Uberschrift 4
Ubherschrift 5
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Verwalten Seite intergrund Kopfzeile FuSzeile Umrandung Spalten FuSnote

Name Erste Seite

Folgevorlage

Verknupft mit [

Bereich |Benutzervorlagen

Enthalt

Breite: 21,0cm, feste Hohe: 29,7cm + Von oben 2,0cm, Von unten 2,0cm +
Textfluss Links-nach-rechts (horizontal) + Seitenbeschreibung: Arabisch, Hoch,
Links + Standard + keine Registerhaltigkeit




Verwalten Seite intergrund Kopfzeile FuSzeile Umrandung Spalten FuSnote

Name Erste Seite

Folgevoriage RechteSeite . 4

HTML
Verknupft mit Linke Seite
Querformat
Bereich Rechte Seite
Standard
Enthalt Umschlag

Breite: 21,0cm, fesyMerzeichnis

Textfluss Links-nach-rechts

Links + Standard + keine Registerhaltigkeit
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Name Erste Seite

Folgevorlage

Verknupft mit [

Bereich |Benutzervorlagen

Enthalt

Breite: 21,0cm, feste Hohe: 29,7cm + Von oben 2,0cm, Von unten 2,0cm +
Textfluss Links-nach-rechts (horizontal) + Seitenbeschreibung: Arabisch, Hoch,
Links + Standard + keine Registerhaltigkeit
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13 - Mit der Eingabe von "Strg - Eingabetaste" hinter dem Wort "Titel" ...
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14 - ... erzeugst du einen festen Seitenumbruch (siehe Statuszeile unten).
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15 - Die Formatvorlage auf der 2. Seite ist jetzt "Verzeichnis".
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Verwalten Seite intergrund Kopfzeile FuSzeile Umrandung Spalten FuSnote

Name Verzeichnis

Folgevorlage

Verknupft mit [

Bereich |Benutzervorlagen

Enthalt

Breite: 21,0cm, feste Hohe: 29,7cm + Von oben 2,0cm, Von unten 2,0cm +
Textfluss Links-nach-rechts (horizontal) + Seitenbeschreibung: Arabisch, Hoch,
Links + Verzeichnis + keine Registerhaltigkeit
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Folgevorlage

Verknupft mit [

Bereich |Benutzervorlagen

Enthalt

Breite: 21,0cm, feste Hohe: 29,7cm + Von oben 2,0cm, Von unten 2,0cm +
Textfluss Links-nach-rechts (horizontal) + Seitenbeschreibung: Arabisch, Hoch,
Links + Verzeichnis + keine Registerhaltigkeit
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20 - Nun markieren wir den Text...
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21 - und geben ihm die Absatzvorlage
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"Uberschrift 1".




22 - Das Ergebnis!
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23 - Nun verteilen wir jeweils mit "Strg - Eingabetaste"...



24 - ... die restlichen Seiten auf einzelhe Seiten.
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25 - Die Uberschriften missen noch in die 1. Zeile kommen (Entf-Taste benutzen).
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26 - Letztendlich haben wir jetzt acht Seiten (siehe Statuszeile unten links).



